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Taşınır Kaydı Süreci 

Taşınır kaydı işlemleri, “5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu” ile “Taşınır Mal 

Yönetmeliği” hükümleri dikkate alınarak yürütülmektedir. 

Fakülte tarafından satın alınan mal ve malzemeler faturasıyla birlikte Taşınır Kayıt Yetkilisine 

teslim edilir.  

Birim İstek Yetkilisi tarafından KBS üzerinden istek belgesi oluşturulur. 

 

Taşınır Kontrol Yetkilisi tarafından, mal ve malzemenin özelliğine göre Tüketim veya Dayanıklı 

Taşınırlar ambarına konulur.  

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi ambarlarda bulunan mevcutlara göre talebi değerlendirir.   

Taşınır Kontrol Yetkilisi tarafından, KBS üzerinden her Birim için İstek Yetkilisi atanır. 

Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından, satın alınan mal ve malzemelerin Kamu Harcama ve Muhasebe 

Bilgi Sisteminde (KBS) üç nüsha halinde satın alma giriş Taşınır İşlem Fişi (TİF) düzenlenerek 

onaylanır. Varlık İşlem Fişi (VİF) olarak Mali Yönetim Sistemine (MYS) gönderilir.  

Talep edilen 

mal/malzeme mevcut 

mu? 

 

HAYIR 

EVET 

Satın alma işlemi için Tahakkuk 

İşlerine bildirilir.  

 

Taşınır Yetkilisi Zimmet veya Taşınır İşlem Fişi düzenleyerek istek yapan birime 

teslim eder. 

 


